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業務依頼システムへのアクセス方法
①URLへアクセスする
（工学部webページにもリンクがあります）
URL：https://tech.tec.u-ryukyu.ac.jp/gyomu/client/

②教務情報システムの
ID・パスワードを
入力する



依頼者のメニュー画面

a.業務依頼入力へ

b.業務の状況確認へ



a.業務依頼入力

依頼者の情報が表示されます

①依頼する班を選択する

②担当者を選択する
※担当者が決まっていない
場合は「技術部におまかせ」
「班におまかせ」を選択

③以下，業務の詳細を入力する

④入力確認ボタンを押す



内容を確認し登録ボタンを押す

入力エラーがある場合，
ページ上部に表示されます

a.業務依頼入力



しばらくするとメールが送信されてきますので，
内容を確認してください。

a.業務依頼入力



b.業務の状況確認

③赤色は業務実行中です

①業務の状態を表しています
②クリックすると詳細が表示されます

④白色は完了した業務です



業務終了
①依頼が完了すると
メールが届きます

②URLをクリックする



業務終了

依頼者報告待ち（黄色）に
なっているのでここをクリック



業務終了

①担当者からの報告

②コメントを記入

③確認ボタンを押す



業務終了

登録ボタンを押す


